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Введение 
                             

            Методические указания по освоению дисциплины «ПРАВОВЫЕ ОСНОВЫ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УЧРЕЖДЕНИЙ КУЛЬТУРЫ»  разработаны в соответствии с государственным 
стандартом и предназначены для студентов дневных и заочных факультетов, изучающих 
право. 

           Самостоятельная работа студентов – важнейшая составная часть занятий по 
дисциплине «ПРАВОВЫЕ ОСНОВЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УЧРЕЖДЕНИЙ КУЛЬТУРЫ» , 
необходимая для полного усвоения программы курса, является важной составной частью 
учебной работы.  

            Целью самостоятельной работы является закрепление и углубление знаний, 
полученных студентами на лекциях, подготовка к текущим семинарским занятиям, 
промежуточным формам контроля знаний (тестированию, написанию реферата и пр.), к 
зачету. 

            Самостоятельная работа способствует формированию у студентов навыков 
работы с юридической литературой, развитию культуры умственного труда и поискам в 
приобретении новых знаний.  

          Самостоятельная работа включает те разделы курса ПРАВОВЫЕ ОСНОВЫ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УЧРЕЖДЕНИЙ КУЛЬТУРЫ», которые не получили достаточного 
освещения на лекциях по причине ограниченности лекционного времени и большого 
объема изучаемого материала.  

           Методическое обеспечение самостоятельной работы по курсу «ПРАВОВЫЕ 

ОСНОВЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УЧРЕЖДЕНИЙ КУЛЬТУРЫ» состоит из: 
 Самостоятельного поиска дополнительной научной литературы, к которой 

студенты могут обращаться, если у них возникает интерес к данной теме; 
 Изучения дополнительной литературы из списка, рекомендованного 

преподавателем; 
 Написания творческих домашних работ по выбранным совместно с 

преподавателем темам; 
 Определения в режиме диалога с преподавателем контрольных вопросов, 

позволяющих студентам самостоятельно проверить качество полученных знаний; 
 Организации консультаций преподавателя со студентами для разъяснения 

вопросов, вызвавших у студентов затруднения при самостоятельном освоении учебного 
материала. 

Рекомендации по работе с литературой  
При работе с материалом дисциплины «ПРАВОВЫЕ ОСНОВЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

УЧРЕЖДЕНИЙ КУЛЬТУРЫ»  необходимо подобрать литературу, научиться правильно ее 
читать, вести записи. Для подбора литературы в библиотеке МГИК используются 
алфавитный и систематический каталоги. Важно помнить, что рациональные навыки 
работы с книгой - это всегда большая экономия времени и сил. Правильный подбор 
учебников рекомендуется преподавателем, читающим лекционный курс «ПРАВОВЫЕ 

ОСНОВЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УЧРЕЖДЕНИЙ КУЛЬТУРЫ». Необходимая литература может 
быть также указана в методических разработках по данному курсу, а также и в библиотеке 
МГИК. 

 Изучая материал по учебнику, следует переходить к следующему вопросу только 
после правильного уяснения предыдущего, описывая на бумаге все выкладки и 
вычисления (в том числе те, которые в учебнике опущены или на лекции даны для 
самостоятельного вывода). При изучении дисциплины «ПРАВОВЫЕ ОСНОВЫ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УЧРЕЖДЕНИЙ КУЛЬТУРЫ», большую и важную роль играет 
самостоятельная индивидуальная работа.  



 Особое внимание следует обратить на определение основных понятий курса.    
Студент должен подробно разбирать примеры, которые поясняют такие определения, и 
уметь строить аналогичные примеры самостоятельно. Нужно добиваться точного 
представления о том, что изучаешь.  

Полезно в тетради (на специально отведенных полях) дополнять конспект лекций. 
Там же следует отмечать вопросы, выделенные студентом для консультации с 
преподавателем. Выводы, полученные в результате изучения, рекомендуется в конспекте 
выделять, чтобы они при перечитывании записей лучше запоминались.  

Опыт показывает, что многим студентам помогает составление листа опорных 
сигналов, содержащего важнейшие и наиболее часто употребляемые формулы и понятия. 
Такой лист помогает запомнить формулы, основные положения лекции, а также может 
служить постоянным справочником для студента.  

Различают два вида чтения; первичное и вторичное. Первичное - эти внимательное, 
неторопливое чтение, при котором можно остановиться на трудных местах. После него не 
должно остаться ни одного непонятного олова. Содержание не всегда может быть понятно 
после первичного чтения.  

Задача вторичного чтения полное усвоение смысла целого (по счету это чтение 
может быть и не вторым, а третьим или четвертым). Правила самостоятельной работы с 
литературой. Как уже отмечалось, самостоятельная работа с учебниками и книгами (а 
также самостоятельное теоретическое исследование проблем, обозначенных 
преподавателем на лекциях) – это важнейшее условие формирования необходимых 
навыков у студента.  
 

Рекомендации по конспектированию учебной и научной литературы: 
 
1.   Внимательно прочитайте текст. Уточните в справочной литературе непонятные 
слова. При записи не забудьте вынести справочные данные на поля конспекта; 
2.   Выделите главное, составьте план; 
3. Кратко сформулируйте основные положения текста, отметьте аргументацию автора; 
4. Законспектируйте материал, четко следуя пунктам плана. При конспектировании 
старайтесь выразить мысль своими словами. Записи следует вести четко, ясно. 
5. Грамотно записывайте цитаты. Цитируя, учитывайте лаконичность, значимость 
мысли. 
       В тексте конспекта желательно приводить не только тезисные положения, но и их 
доказательства. При оформлении конспекта необходимо стремиться к емкости 
каждого предложения. Мысли автора книги следует излагать кратко, заботясь о стиле 
и выразительности написанного. Число дополнительных элементов конспекта должно 
быть логически обоснованным, записи должны распределяться в определенной 
последовательности, отвечающей логической структуре произведения. Для уточнения 
и дополнения необходимо оставлять поля. 
        Овладение навыками конспектирования требует от обучающегося 
целеустремленности, повседневной самостоятельной работы. 
 

Рекомендации по подготовке к семинару: 
 
Готовясь к семинару, студенты должны: 
-  познакомиться с рекомендованной литературой; 
-  рассмотреть различные точки зрения по вопросу; 
-  выделить проблемные области; 
-  сформулировать собственную точку зрения; 
 предусмотреть спорные моменты и сформулировать дискуссионный вопрос. 



       При подготовке, студент должен правильно оценить вопрос, который он взял для 
выступления к семинарскому занятию. Но для того что бы правильно и четко ответить 
на поставленный вопрос необходимо правильно уметь пользоваться учебной, и 
дополнительной литературой. 
       Перечень требований к любому выступлению студента примерно таков: 
-  связь выступления с предшествующей темой или вопросом. 
-  раскрытие сущности проблемы. 
-  методологическое значение для научной, профессиональной и практической 
деятельности. 

Разумеется, студент не обязан строго придерживаться такого порядка 
изложения, но все аспекты вопроса должны быть освещены, что обеспечит 
выступлению необходимую полноту и завершенность. 

Выступление студента должно соответствовать требованиям логики. Четкое 
вычленение излагаемой проблемы, ее точная формулировка, неукоснительная 
последовательность аргументации именно данной проблемы, без неоправданных 
отступлений от нее в процессе обоснования, безусловная доказательность, 
непротиворечивость и полнота аргументации, правильное и содержательное 
использование понятий и терминов. 

 
Рекомендации по подготовке к тестированию, написанию доклада, 

дискуссии, написанию эссе, составлению интеллектуальных карт 
 

Подготовка к 
тестированию 

Необходимо сразу сориентироваться во всем материале и 
обязательно расположить весь материал согласно тестовым 
вопросам, эта работа может занять много времени, но все 
остальное – это уже технические детали (главное – это 
ориентировка в материале). 
Сама подготовка связана не только с «запоминанием». 
Подготовка также предполагает и переосмысление материала, 
и даже рассмотрение альтернативных идей.  
Готовить «шпаргалки» полезно, но на тестировании лучше ими 
не пользоваться. Главный смысл подготовки «шпаргалок» – это 
систематизация и оптимизация знаний по данному предмету, 
что само по себе прекрасно – это очень сложная и важная для 
студента работа, более сложная и важная, чем простое 
поглощение массы учебной информации.  
Сначала студент должен продемонстрировать, что он «усвоил» 
все, что требуется по программе обучения, и лишь после этого 
он вправе  высказать иные, желательно аргументированные 
точки зрения. 



Подготовка к 
дискуссии 

Дискуссия – это спор, в ходе которого происходит 
обсуждение какой-либо проблемы. Участниками данного 
процесса являются лица, которые обладают необходимым 
набором знаний по рассматриваемому вопросу и 
уполномочены принимать определенные решения. Исходя из 
этого, и формируются правила ведения дискуссии.  
Основная стратегия во время дискуссии — превращать 
аргументы во взаимообогащающий опыт независимо от темы. 
При ведении дискуссии необходимо руководствоваться 
следующими правилами: 
– признайте разногласия; 
– определите общую реальность; 
– сосредоточьтесь на теме, а не на личности; 
– помните, что можете ошибаться; 
– используйте проверенные аргументы; 
– умейте вовремя остановиться. 
Ведя дискуссию, воздерживайтесь от некоторых приемов. 
запрещено следующее: навешивание ярлыков на оппонентов; 
пустое использование помпезных фраз для произведения 
впечатления на аудиторию; указание ложных сведений или 
отсылка к несуществующим источникам; запугивание 
оппонентов; использование расистских или сексистских 
аргументов; провокации с целью вывести собеседника из себя; 
дискредитация собеседников путем обнародования фактов их 
личной жизни. У участников дискуссии должно выработаться 
объективное суждение, с которым они согласны в той или 
иной степени. Таким образом, из множества точек зрения 
должна сформироваться четкая и обоснованная формулировка 
решения проблемы.  
Для участия в дискуссии студенту необходимо изучить 
специальную литературу по  обозначенной проблеме, чтобы 
свободно в ней ориентироваться. Предварительно 
отрепетировать свою речь; попробовать ответить на 
предполагаемые вопросы гипотетического партнера.  

Написание эссе Структура эссе 
 1. Введение – суть и обоснование выбора данной темы, 
состоит из ряда компонентов, связанных логически и 
стилистически; 
На этом этапе очень важно правильно сформулировать вопрос, 
на который вы собираетесь ответить в ходе своей работы.При 
работе над введением могут помочь ответы на следующие 
вопросы: «Надо ли давать определения терминам, 
прозвучавшим в теме эссе?», «Почему тема, которую я 
раскрываю, является важной в настоящий момент?», «Какие 
понятия будут вовлечены в мои рассуждения по теме?», « Могу 
ли я разделить тему на несколько более мелких подтем?». 
Например, при работе над предложенной темой 
«Традиционные и современные модели индивидуального 
природопользования в Сибири» в качестве подтемы можно 
сформулировать следующий вопрос: «Какие признаки 
характерны для традиционной модели природопользования?». 
2. Основная часть – теоретические основы выбранной 



проблемы и изложение основного вопроса. Данная часть 
предполагает развитие аргументации и анализа, а также 
обоснование их, исходя из имеющихся данных, других 
аргументов и позиций по этому вопросу. Важное значение 
имеют подзаголовки, на основе которых осуществляется 
структурирование аргументации; именно здесь необходимо 
обосновать (логически, используя данные или строгие 
рассуждения) предлагаемую аргументацию/анализ. Там, где это 
необходимо, в качестве аналитического инструмента можно 
использовать графики, диаграммы и таблицы. В зависимости от 
поставленного вопроса анализ проводится на основе 
следующих категорий: причина – следствие, общее – 
особенное, форма – содержание, часть – целое, постоянство – 
изменчивость. 
В процессе построения эссе необходимо помнить, что один 
параграф должен содержать только одно утверждение и 
соответствующее доказательство, подкрепленное графическим 
и иллюстративным материалом. Следовательно, наполняя 
разделы аргументацией (соответствующей подзаголовкам), 
необходимо в пределах параграфа ограничить себя 
рассмотрением одной главной мысли. 
Хорошо проверенный (и для большинства — совершено 
необходимый) способ построения любого эссе – использование 
подзаголовков для обозначения ключевых моментов 
аргументированного изложения: это помогает посмотреть на 
то, что предполагается сделать (и ответить на вопрос, хорош ли 
замысел). Такой подход поможет следовать точно 
определенной цели в данном исследовании. Эффективное 
использование подзаголовков может также свидетельствовать о 
наличии или отсутствии логичности в освещении темы. 
3. Заключение – обобщения и аргументированные выводы по 
теме с указанием области ее применения, рассмотрение 
взаимосвязи с другими проблемами и т.д. содержит основные 
итоги эссе или еще раз вносит пояснения, подкрепляет смысл и 
значение изложенного в основной части. Методы, 
рекомендуемые для составления заключения: повторение, 
иллюстрация, цитата, впечатляющее утверждение. 

Подготовка к 
написанию 
доклада 

Выбрать из перечня изученных тем и подтем наиболее 
актуальную и проблемную по мнению студента; всесторонне 
изучить выбранную проблему на теоретическом, 
методологическом, технологическом и практическом уровнях, 
используя печатные и электронные библиографические 
источники; обобщить изученное и изложить в собственном 
понимании, опираясь на мнение профессионалов в виде 
цитирования; подготовиться к краткому изложению основных 
положений доклада и обоснованию своей точки зрения на 
решение проблемы, развитие исследуемого объекта на 
практике 
Цель доклада зависит от целей обобщения материала, который 
будет содержаться в докладе. 
Из цели доклада можно выделить несколько основных задач, 
которые будут сформированы исходя из полного и 



разностороннего раскрытия темы в докладе. Обычно выделяют 
от трех до шести-семи основных задач. Решение этих задач 
(освещение вопросов, которые включаются в эту тему) может 
быть решено в строгой последовательности, однако в 
некоторых случаях возможны варианты последовательности 
таких задач. 
Для доклада необходимо четко представлять, что есть предмет 
и объект доклада. Объект доклада – рассматриваемое явление 
или физический объект. Предмет доклада – исследуемое 
отношение, которое связано с данным объектом. Понимание 
объекта и предмета доклада необходимо для разностороннего 
раскрытия темы и исключения смешения материала с 
материалом, касающемся других объектов и предметов, 
которые не связаны с основной темой, или не важны для 
раскрытия данной темы. 
После уяснения цели и задач доклада необходимо 
сформировать план. Этот план определяет основные разделы 
доклада (пункты) в зависимости от поставленных задач. 
Материал для доклада необходимо подбирать, обращая особое 
внимание на следующие его характеристики: 

- отношение к теме исследования; 
- компетентность автора материала; 
- конкретизация и подробность; 
- новизна; 
- научность и объективность; 
- значение для исследования. 

Источник материала: периодические издания, научная 
литература, материала научных конференций, Интернет- 
ресурсы. При выборе, например, периодического издания для 
поиска материала необходимо учитывать общую 
направленность такого издания, целевую аудиторию. При 
использовании Интернет- источников важно иметь ввиду, что в 
них материал может быть ошибочным или неполным, так как 
глобальная сеть доступна для большого количества 
пользователей и их квалификация также может различаться. 
При подборе литературных источников важен год издания, 
основные цели такого издания. Целевая аудитория и цели книга 
обычно находятся в введении. 
При изложении материала нужно плавно переходить от одного 
вопроса к следующему, желательно обобщать материал 
каждого пункта (раздела) доклада используя таки слова, как 
«таким образом», «итак», «необходимо подчеркнуть» и т.п. 
Такие обобщения гарантируют правильное и полное 
восприятие материала аудиторией.  
Если в материале используются цитаты или определения 
других авторов, то необходимо ссылаться на таких авторов.  
В конце доклада, должен быть краткий вывод, который 
показывает, насколько цель доклада была выполнена. В выводе 
(заключении) должны быть отражены все задачи и степень их 
выполнения. 



Подготовка к 
составлению 
интеллектуальных 
карт 

Составление интеллектуальных карт (ИК) отвечает 
естественному стремлению мозга к законченному и 
целостному восприятию, к познанию нового. ИК - это способ и 
прием рациональной организации умственного труда, 
используемый юристами и рекомендуемый студентам, 
приступающим к изучению права. ИК разрабатываются по 
проблемам и темам права к предстоящим докладам и 
выступлениям. Практика свидетельствует, что по сравнению с 
обычным «линейным» конспектом «лесенкой» 
интеллектуальная карта обладает рядом неоспоримых 
преимуществ: 
- время тратится на распознавание и чтение только 
относящихся к данной теме слов; 
-достигается высокая концентрация внимания на существенных 
вопросах; 
-ключевые слова более заметны и воспринимаются с большей 
легкостью; 
- ключевые слова сведены в единое поле зрения, способствуя 
высокой творческой отдаче и высокой степени усвоения 
материала; 
- ключевые слова связаны между собой ясными и понятными 
ассоциациями. 
Создание интеллект-карт можно разделить на три этапа: 
1. Мозговой штурм, то есть поиск базовой темы в зависимости 
от цели майндмэпа. Это то, что обычно располагается в центре 
карты или сверху. Если нужно выучить неправильные глаголы 
по английскому – в центре будет расположена тема 
«Неправильные глаголы», если нужно распределить дела на 
неделю – «Список дел», если составить конспект лекции – 
заголовок, то есть тема лекции. 
2. Наполнение. Когда главная мысль сформулирована, можно 
выделить ключевые темы второго уровня. 
3. Конкретизация. Здесь можно задействовать рисунки и 
короткие описания. На этом этапе уточняем темы второго 
уровня. 
Таким образом, майндмэпы помогают собирать все материалы 
по определённой теме на одной информационной панели: 
можно окинуть всё одним взглядом и увидеть общее либо 
сфокусироваться на деталях. 
 

 
Рекомендации по подготовке к экзамену (зачету): 

 
Изучение любой дисциплины учебного плана завершается сдачей экзамена 

(зачета). Экзамен (зачет) является формой итогового контроля знаний и умений, 
полученных на лекциях, семинарских, практических занятиях и в процессе 
самостоятельной работы. 

В период подготовки к экзамену (зачету) студенты вновь обращаются к 
пройденному учебному материалу. При этом они не только скрепляют полученные 
знания, но и получают новые. Подготовка студента к экзамену (зачету) включает в себя 
три этапа: 

- самостоятельная работа в течение семестра; 



- непосредственная подготовка в дни, предшествующие экзамену (зачету) по темам 
курса; 

- подготовка к ответу на вопросы, содержащиеся в билетах. 
Литература для подготовки к экзамену (зачету) рекомендуется преподавателем 

либо указана в рабочей программе по дисциплине. Для полноты учебной информации и ее 
сравнения лучше использовать не менее двух учебников. Студент вправе сам 
придерживаться любой из представленных в учебниках точек зрения по спорной проблеме 
(в том числе отличной от преподавателя), но при условии достаточной научной 
аргументации. 

Основным источником подготовки к экзамену (зачету) является конспект лекций, 
где учебный материал дается в систематизированном виде, основные положения его 
детализируются, подкрепляются современными фактами и информацией, которые в силу 
новизны не вошли в опубликованные печатные источники. В ходе подготовки к экзамену 
(зачету) студентам необходимо обращать внимание не только на уровень запоминания, но 
и на степень понимания излагаемых проблем. 

Экзамен (зачет) проводится по билетам, охватывающим весь пройденный 
материал. По окончании ответа экзаменатор может задать студенту дополнительные и 
уточняющие вопросы. На подготовку к ответу по вопросам билета студенту дается 20 
минут с момента получения им билета. Положительным также будет стремление студента 
изложить различные точки зрения на рассматриваемую проблему, выразить свое 
отношение к ней, применить теоретические знания по современным проблемам. 

Результаты экзамена (зачета) объявляются студенту после окончания ответа в день 
сдачи. 
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